
北新醫院行動電源及私人充電設備管理辦法 

一、目的                                           115.8.10 訂定 

為維護院內用電及消防安全，降低行動電源及私人充電設備因鋰電池異常、過熱、

短路或不當充電所造成之風險，特訂定本辦法。 

二、適用範圍 

本辦法適用於本院病人、家屬、訪客及工作人員攜入院內之行動電源，以及私人手

機、遊戲機等設備之充電管理。 

三、管理原則 

（一）本院住院須知已明定，為維護病房安全，禁止病人使用私人電器用品；封閉

病房病人不得使用手機，通訊需求以院方提供之公用電話為原則。 

（二）行動電源內含鋰電池，具有過熱、短路、膨脹及燃燒等風險，院內採限制攜

帶及使用原則。 

（三）私人設備如有充電需要，應依身分別及本辦法規定辦理，不得任意使用院內

插座或行動電源充電。 

四、病人管理 

（一）病人禁止攜帶及持有行動電源。 

（二）病人不得自行持有手機或使用行動電源為私人設備充電。 

（三）經本院允許使用之遊戲機或其他私人設備，應依病房管理規定辦理；需充電

時，由護理站保管並代為充電，病人不得自行充電。 

（四）發現病人攜有行動電源時，由工作人員代為保管，並通知家屬儘速帶回。 

五、家屬及訪客管理 

（一）家屬及訪客得攜帶行動電源進入院內，但原則不得於院內自行使用。 

（二）因必要需求需使用行動電源為手機或其他設備充電時，應先告知工作人員，

由工作人員確認設備外觀及使用環境無明顯安全疑慮後，始得使用。 

（三）不得使用院內插座為私人行動電源充電。 

（四）行動電源使用期間應由使用人自行留意，不得放置於不易散熱處，亦不得靠

近氧氣設備、易燃物品或其他具有火災危險之處所。 

（五）使用完畢應立即收妥，隨身攜帶，不得將行動電源留置於院內。 



六、工作人員管理 

（一）工作人員攜帶之私人行動電源，原則不得於院內使用；因工作或必要需求需

使用者，應經單位主管確認允許。 

（二）不得使用院內插座為私人行動電源充電。 

（三）工作人員使用院內插座直接為手機充電時，手機及充電設備應置於本人視線

可及範圍內。 

（四）充電期間因工作需要暫時離開座位或充電場所時，應請其他工作人員代為留

意；無人可代為留意時，應停止充電並拔除充電設備。 

（五）不得於無人留意之情形下持續充電，亦不得於下班後、夜間無人處所或其他

無法即時發現異常之情況下充電。 

七、設備安全要求 

有下列情形之一者，不得於院內使用或充電： 

（一）行動電源、手機、遊戲機或充電器有破損、變形、膨脹、漏液等情形。 

（二）充電線材有破損、裸露、接頭鬆動或其他異常。 

（三）設備使用或充電時有異常發熱、異味、冒煙或異常聲響。 

（四）行動電源產品標示不清或有其他明顯安全疑慮。 

（五）曾有浸水、嚴重摔落或其他可能造成電池損壞，並有異常情形者。 

八、充電安全 

（一）充電設備周圍應保持通風及散熱，不得以衣物、紙張、棉被或其他物品覆

蓋。 

（二）不得於病床、沙發等易燃或不易散熱之表面進行充電。 

（三）不得擅自使用延長線、多孔轉接器或其他方式增加插座負載。 

（四）充電完成後應拔除充電器，不得長時間持續連接電源。 

（五）充電或使用期間發現異常發熱、膨脹、異味、冒煙等情形，應立即停止使用

並通知工作人員處理。 

九、異常事件處理 

（一）發現行動電源或其他充電設備異常時，應立即停止使用；如已發生冒煙、起

火等情形，應優先維護病人及人員安全，並依本院火災緊急災害應變計畫處理。 



（二）異常設備於安全狀況許可下應予隔離，避免其他人員再次使用；後續由所有

人攜離院區或依院內相關規定處理。 

（三）因行動電源或充電設備造成火災、受傷或其他異常事件者，應依本院異常事

件通報相關規定辦理。 

十、權責 

（一）各病房護理站：負責病人、家屬及訪客之宣導、使用確認及病房內安全管

理。 

（二）行政室：負責一樓大廳及會客區使用私人行動電源之確認。 

（三）各單位主管：負責所屬工作人員使用私人行動電源之確認及管理。 

（四）全體工作人員：應遵守本辦法，並於發現病人、家屬或訪客有不當使用情形

時予以勸止。 

十一、附則 

本辦法經核定後實施，修正時亦同。 

附件一 、行動電源安全辨識與使用注意事項 

1. 商品檢驗標識： 

 
R30001 

確認產品本體具有 BSMI 商品檢驗標識及識別號碼。圖示中的「R30001」僅為格式

範例，實際字號依產品及廠商而異。必要時可至可至標準檢驗局網站輸入產品所標

示之 R 字號查詢確認。 

2. 標示完整性：確認廠商名稱、型號、額定容量、輸入／輸出電壓電流、安全注

意事項等資訊清楚完整。 

3. 外觀檢查：避免使用已膨脹、破裂、變形、漏液、膠合粗糙，或有異味、異常

發熱等情形的產品。 

二、使用注意事項 

1. 使用前先檢查外觀；如曾遭重摔、碰撞、進水，或出現異常發熱、異味、冒

煙、膨脹等情形，應立即停止使用。 

2. 充電時應置於通風、乾燥且可觀察之處，避免在床鋪、棉被、紙張等易燃物附

近充電。 

3. 使用符合產品規格的充電器及充電線，不任意改裝、拆解或使用來源不明的配

件。 


